Metodicky pokyn k nakladani s vyménnymi fondy v povérenych knihovnach
Jihomoravského kraje

I. Obecna ustanoveni

1.1 Vyménny fond! je G¢elové budovany knihovni fond knihovny, ktera vyménny fond
vytvaii a ktery je formou vyménnych soubort zaptijcovan obsluhovanym knihovnam.
Zahrnuje knihovni fond budovany z finan¢nich prostfedki kraje na regionélni funkce,
poptipad¢ z financnich prosttedkd, které za timto ucelem krajské knihovné a poveéifenym
knihovnam poskytuji provozovatelé (obce) a z jinych zdroja (dary apod.).

1.2. Vyménny fond slouzi k doplnéni a aktualizaci stdlého knihovniho fondu obsluhovanych

knihoven regionu. Zahrnuje vétSinou nejnovejsi literaturu, kterd vhodné dopliuje aktudlni
fond nebo ho v nékterych ptipadech nahrazuje.?

1.3 Cilem budovani vyménnych fondi je dostate¢né a kvalitni zajiSténi literatury pro
obsluhované knihovny. Jejich obsahovéa profilace vychazi z konkrétnich pozadavki knihoven
danych mistnimi ¢tenarskymi potfebami, souc¢asné by méla reflektovat pozadavek formovani
¢tenatrského vkusu prostrednictvim hodnotné a kvalitni nabidky.

1.4 Minimalni objem vyménného fondu, ktery miize knihovna v rdmci vykonu regionalnich
funkci ziskat, stanovi Standard pro vykon regiondlnich funkci.?

1.5 Vyménny fond podléhd rezimu evidence, revize a vyfazovani knihovniho fondu podle §
17 knihovniho zakona ¢. 257/2001 Sb., v platném znéni. Vyménny fond je mozné v ramci
aktualizace fondu obsluhovanych knihoven trvale deponovat v obsluhované knihovng.*

1.6 Knihovni jednotky z vyménného fondu jsou odliSeny od kmenového fondu knihovny
barevnym Stitkem a pismeny VF a razitky uvniti knihy.

1.7 Za zaptjceny vyménny fond, za vSechny zjisténé ztraty a zavady odpovida provozovatel

knihovny.

I1. UloZeni vyménného fondu
2.1 Vyménny fond mé povéiena knihovna uloZeny v odpovidajicich a k tomu vyhrazenych
prostorach. V ramci moZnosti je zajistén bezbariérovy pristup.

2.2 Ulozeni vyménného fondu je piehledné, vyménny fond je uspotadan podle zasad pro
stavéni knihovniho fondu. Je nepfipustné stavéni ve vice fadach na regéle.

2.3 Vyménny fond je udrzovan v dobrém stavu, zdsadné vzdy cisty a obaleny.

Lhttp://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/metodicky-pokyn-ministerstva-
kultury-k-zajisteni-vykonu-regionalnich-funkci-knihoven-a-jejich-koordinaci-na-uzemi-cr
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3 http://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/metodicky-pokyn-ministerstva-
kultury-k-zajisteni-vykonu-regionalnich-funkci-knihoven-a-jejich-koordinaci-na-uzemi-cr
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I11. Prava a povinnosti pii pijcovani soubori vyménného fondu

3.1 Dokumenty z vyménného fondu se bezplatné ptj¢uji mistnim knihovnam na zakladé
Smlouvy o poskytovani odbornych knihovnickych sluzeb uzaviené mezi povéfenou
knihovnou a pfislusnym ztizovatelem mistni knihovny.

3.2 Knihy a dal$i dokumenty ze souborti zaptijcenych do mistni knihovny se pijcuji ctendiim
v souladu s platnym knihovnim fddem mistni knihovny. Pfevzeti vyménného souboru potvrdi
knihovnik nebo zastupce obce podpisem. K vyménnému souboru je pfiloZzen seznam knih,
podle kterého je knihovnik povinen vyménny soubor jesté pied zahajenim jeho pijcovani
zkontrolovat. Na ptipadné nesrovnalosti je nutno neprodlen¢ upozornit.

3.3. Soubor vyménného fondu se vraci zpravidla jako celek. Vypijéni dobu ¢asti dokumentt
1ze prodlouzit za piedpokladu, Ze je nepozaduje jina knihovna a doba zaptjcky nepieséahla 1
rok. Za v€asné a uplné vraceni souboru odpovida knihovnik.

3.4 Knihy a dal$i dokumenty ze zapiijcenych souboril se piijcuji ¢tenadiim v souladu s platnym
knihovnim fadem knihovny.

3.5 Evidenci vyptjcek dokumentit VF oznacuje knihovna bez AKS na knizni listek
ptislusného dokumentu a pocet dosazenych vypujcek vede ve svém Deniku vefejné knihovny.

IV. Vraceni vyménného souboru
4.1 Obsluhovand knihovna je povinna vratit vyptj¢eny vymeénny soubor v takovém stavu, v
jakém si ho vyptjcila. Je zakdzano jakkoli do vyptj¢eného dokumentu zasahovat.

4.2 Obsluhovana knihovna zodpovida za stav zapiij¢eného vyménného souboru. Knihovnik je
povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a do uplynuti vyptjéni lhity
zahdjit jednani k nahrad¢ Skody.

4.3 Pted uplynutim stanovené vyptijéni lhiity knihovnik knihy shromazdi a zkompletuje do
souboru, zkontroluje podle ptfilozeného seznamu, piipadné doplni tidaje o ztratach, poskozeni,
nevraceni apod. a ptipravi k odvozu.

4.4 Jestlize knihovnik nebude moci soubor v uréeném terminu vratit osobn¢, dohodne predani
s obecnim ufadem nebo s povéienou osobou.

4.5 Pokud nebude vyménny soubor vracen v dohodnutém terminu, nebude knihovné zapiijcen
dalsi vyménny soubor.

V. Ztraty a nahrady
5.1 O zptsobu néhrady rozhoduje vedouci regionalniho oddé¢leni povérené knihovny.

5.2 Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto formy néhrady:

a) uvedeni do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t¢éhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé,

b) dodani jiného vydani dila v ptipadé, pokud uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné,

¢) dodani jiného dila,



d) finan¢ni nahrada.

5.3 Pokud c¢tenat knihu ztrati, je povinen zaplatit cenu knihy, ptipadné zajistit adekvatni
nahradu. V pfipad¢ poskozeni knihy zaplati pfimétenou ¢astku. O zaplaceni poSkozené ¢i
ztracené knihy informuje knihovnik odpovédného pracovnika povétené knihovny a do
seznamu knih vyménného souboru napise datum thrady ztracené knihy.

5.4 Vydaje spojené se ztratou hradi provozovatel knihovny (obec) a na ¢tenafi je vymaha.

5.5 Uzivatel je povinen uhradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

5.6 Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Tento metodicky pokyn byl projednan s jednotlivymi povéfenymi knihovnami
Jihomoravského kraje a nabyva platnost dne ............



